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Корпорация ПАРУС

Работа с Системой

(пошаговая инструкция)

Блок «Администратор местных налогов»
Москва, 2007
Первичное формирование списка налогоплательщиков и сведений по объектам налогообложения.
Для первичного формирование списка налогоплательщиков и сведений по объектам налогообложения необходимо выполнить следующие действия:

· войти в раздел Учет | Администратор местных налогов | Обработка книг учета;

· выделить книги учета, на основании данных из которых необходимо формировать список налогоплательщиков и сведения по объектам налогообложения;
· вызвать контекстное меню списка «Книги учета» и выбрать пункт контекстного меню Функции;
· в списке «Дополнительные функции» выбрать функцию Формирование налоговой базы;

[image: image1.png]AnmTe nBHbE I

7 Mobeo seerio yacrce  Kaaactpoeoh Keapranars
7 Pacter wecr narrce

P ——

I

3

[omwers | [ copeeva |





· в окне «Формирование данных по налоговой базе» задать необходимые параметры формирования данных.
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После задания параметров формирования данных нажмите кнопку ОК.

После успешного завершения формирования списка налогоплательщиков и сведений по объектам налогообложения на экране появится окно со статистикой работы функции. Нажмите кнопку ОК.

Дополнение и уточнение сведений по налогооблагаемой базе.
Дополнение и уточнение сведений по налогооблагаемой базе производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Плательщики местных налогов.

Уточнение сведений о плательщике местных налогов.
Для уточнения сведений о плательщике местных налогов необходимо выполнить следующие действия:

· в списке «Плательщики местных налогов» установить курсор на соответствующую запись;
· вызвать контекстное меню списка «Плательщики местных налогов» и выбрать пункт контекстного меню Исправить;
· в окне «Налогоплательщик: Исправление» ввести уточненные характеристики налогоплательщика;
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· после ввода уточненных характеристик налогоплательщика нажать кнопку ОК.
Подготовка сведений о земельных участках в пределах границ муниципального образования для передачи в ИФНС

Проверка данных раздела «Плательщики местных налогов» на соответствие требованиям приказа 47н

Проверка данных раздела «Плательщики местных налогов» на соответствие требованиям приказа 47н производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Обработка книг учета.

Для проверки данных Вам необходимо выполнить следующие действия:

· выделить книги учета, для которых необходимо произвести проверку данных;
· вызвать контекстное меню списка «Книги учета» и выбрать команду контекстного меню Отчеты;
· в списке «Дополнительные отчеты» выбрать отчет Проверка исходных данных;
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· в окне «Проверка исходных данных» задать необходимые параметры проверки исходных данных;
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· после формирования отчета, в случае необходимости, провести корректировку исходные данных в разделе «Плательщики местных налогов».
Печать отчета «Печать сведений о земельных участках, расположенных в пределах муниципального образования»
Печать отчета «Печать сведений о земельных участках, расположенных в пределах муниципального образования» производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Обработка книг учета.

Для печати отчета Вам необходимо выполнить следующие действия:

· выделить книги учета, для которых необходимо произвести печать отчета;
· вызвать контекстное меню списка «Книги учета» и выбрать команду контекстного меню Отчеты;
· в списке «Дополнительные отчеты» выбрать отчет Печать сведений о земельных участках, расположенных в пределах муниципального образования;
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· в окне «Параметры печати сведений о земельных участках» на вкладках «Общие» и «Печать» задать необходимые параметры печати отчета.
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Экспорт сведений о земельных участках, расположенных в пределах муниципального образования
Экспорт сведений о земельных участках, расположенных в пределах муниципального образования» в XML-файл производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Обработка книг учета.

Для импорта сведений Вам необходимо выполнить следующие действия:

· выделить книги учета, из которых необходимо произвести импорт сведений;
· вызвать контекстное меню списка «Книги учета» и выбрать команду контекстного меню Отчеты;
· в списке «Дополнительные отчеты» выбрать отчет Экспорт сведений о земельных участках, расположенных в пределах муниципального образования;
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· в окне «Параметры экспорта данных» на вкладках «Общие» и «Экспорт данных» задать необходимые параметры импорта данных.
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Расчет прогнозируемых сумм поступлений по налогу на землю

Проверка данных раздела «Плательщики местных налогов» на соответствие требованиям для расчета налога на землю

Проверка данных раздела «Плательщики местных налогов» на соответствие требованиям для расчета налога на землю производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Обработка книг учета.

Для проверки данных Вам необходимо выполнить следующие действия:

· выделить книги учета, для которых необходимо произвести проверку данных;
· вызвать контекстное меню списка «Книги учета» и выбрать команду контекстного меню Отчеты;
· в списке «Дополнительные отчеты» выбрать отчет Проверка исходных данных;
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· в окне «Проверка исходных данных» задать необходимые параметры проверки исходных данных;
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· после формирования отчета, в случае необходимости, провести корректировку исходных данных в разделе «Плательщики местных налогов».

Расчет налога на землю

Расчет налога на землю производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Обработка книг учета.

Для расчета налога Вам необходимо выполнить следующие действия:

· выделить книги учета, для которых необходимо произвести расчет налога;
· вызвать контекстное меню списка «Книги учета» и выбрать команду контекстного меню Функции;
· в списке «Дополнительные функции» выбрать функцию Расчет местных налогов;
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· в окне «Расчет налога» задать необходимые параметры расчета налога;
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Формирование отчета «Структура местных налогов» по земельному налогу

Формирование отчета «Структура местных налогов» по земельному налогу производится в разделе Отчеты | Администратор местных налогов | Структура налогов.

В появившейся на экране форме «Структура налогооблагаемой базы» задайте необходимые параметры формирования отчета.
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Расчет прогнозируемых сумм поступлений по налогу на имущество физических лиц

Проверка данных раздела «Плательщики местных налогов» на соответствие требованиям для расчета налога на имущество физических лиц

Проверка данных раздела «Плательщики местных налогов» на соответствие требованиям для расчета налога на имущество физических лиц производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Обработка книг учета.

Для проверки данных Вам необходимо выполнить следующие действия:

· выделить книги учета, для которых необходимо произвести проверку данных;
· вызвать контекстное меню списка «Книги учета» и выбрать команду контекстного меню Отчеты;
· в списке «Дополнительные отчеты» выбрать отчет Проверка исходных данных;
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· в окне «Проверка исходных данных» задать необходимые параметры проверки исходных данных;
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· после формирования отчета, в случае необходимости, провести корректировку исходные данных в разделе «Плательщики местных налогов».

Расчет налога на имущество физических лиц

Расчет налога на имущество физических лиц производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Обработка книг учета.

Для расчета налога Вам необходимо выполнить следующие действия:

· выделить книги учета, для которых необходимо произвести расчет налога;
· вызвать контекстное меню списка «Книги учета» и выбрать команду контекстного меню Функции;
· в списке «Дополнительные функции» выбрать функцию Расчет местных налогов;
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· в окне «Расчет налога» задать необходимые параметры расчета налога;
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Формирование отчета «Структура местных налогов» по налогу 
на имущество физических лиц

Формирование отчета «Структура местных налогов» по налогу на имущество физических лиц производится в разделе Отчеты | Администратор местных налогов | Структура налогов.

В появившейся на экране форме «Структура налогооблагаемой базы» задайте необходимые параметры формирования отчета.
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Регистрация сведений о налоговой базе, регистрация сведений об оплате налоговых уведомлений налогоплательщиками

Регистрация сведений о налоговой базе, которые использует ИФНС (межрайонная налоговая инспекция) при начислении местных налогов, а также регистрация сведений об оплате налоговых уведомлений налогоплательщиками производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Плательщики местных налогов.

Добавление сведений ИФНС о новом налогоплательщике
Для добавления сведений ИФНС о новом налогоплательщике необходимо выполнить следующие действия:

· вызвать контекстное меню списка «Начисления ИФНС и оплата налогов» и выбрать пункт контекстного меню Добавить физическое лицо;
· в окне «Налогоплательщик: Добавление» ввести характеристики налогоплательщика;
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· после ввода характеристик налогоплательщика нажать кнопку ОК.
Примечание. Для добавления доступны плательщики местных налогов, зарегистрированные в лицевых счетах выбранной похозяйственной книги.

Ввод данных из налоговых уведомлений по земельному налогу

Ввод данных из налоговых уведомлений производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Начисления ИФНС и оплата налогов.

Для ввода данных из налогового уведомления необходимо выполнить следующие действия:

· в списке «Начисления ИФНС и оплата налогов» установить курсор на необходимую запись;
· выбрать вкладку «Земельный налог», вызвать контекстное меню и выбрать пункт контекстного меню Исправить;
· в появившейся на экране форме «Земельный налог: Исправление» ввести необходимые данные (данные вводятся в группе полей «Налоговое уведомление»);

Примечание. Итоговая сумма рассчитывается автоматически.
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· вызвать контекстное меню и выбрать пункт контекстного меню Исправить;
· в появившейся на экране форме «Начисленный земельный налог за … год: Исправление» ввести необходимые данные;
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· после ввода необходимых данных нажать кнопку ОК.
Примечание. Вы можете перенести данные для параметров расчета земельного налога из раздела «Плательщики местных налогов». Для этого необходимо нажать кнопку Перенос данных из раздела налогоплательщики.

Ввод данных из налоговых уведомлений по налогу на имущество физических лиц

Ввод данных из налоговых уведомлений производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Начисления ИФНС и оплата налогов.

Для ввода данных из налогового уведомления необходимо выполнить следующие действия:

· в списке «Начисления ИФНС и оплата налогов» установить курсор на необходимую запись;
· выбрать вкладку «Налог на имущество физических лиц», вызвать контекстное меню и выбрать пункт контекстного меню Исправить;
· в появившейся на экране форме «Налог на имущество физических лиц: Исправление» ввести необходимые данные (данные вводятся в группе полей «Налоговое уведомление»);

Примечание. Итоговая сумма рассчитывается автоматически.
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· вызвать контекстное меню и выбрать пункт контекстного меню Исправить;
· в появившейся на экране форме «Начисленный налог на имущество за … год: Исправление» ввести необходимые данные;
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· после ввода необходимых данных нажать кнопку ОК.
Примечание. Вы можете перенести данные для параметров расчета налога ни мущество физических лиц из раздела «Плательщики местных налогов». Для этого необходимо нажать кнопку Перенос данных из раздела налогоплательщики.

Формирование отчета «Сверка налогооблагаемой базы» по земельному налогу

Формирование отчета «Сверка налогооблагаемой базы» по земельному налогу производится в разделе Отчеты | Администратор местных налогов | Сверка налогооблагаемой базы.

В появившейся на экране форме «Сверка налогооблагаемой базы» задайте необходимые параметры формирования отчета.
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Формирование отчета «Сверка налогооблагаемой базы» по налогу 
на имущество физических лиц

Формирование отчета «Сверка налогооблагаемой базы» по налогу на имущество физических лиц производится в разделе Отчеты | Администратор местных налогов | Сверка налогооблагаемой базы.

В появившейся на экране форме «Сверка налогооблагаемой базы» задайте необходимые параметры формирования отчета.
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Контроль собираемости местных налогов
Ввод данных по факту оплаты земельного налога

Ввод данных по факту оплаты земельного налога производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Начисления ИФНС и оплата налогов.

Для ввода данных по факту оплаты земельного налога необходимо выполнить следующие действия:

· в списке «Начисления ИФНС и оплата налогов» установить курсор на необходимую запись;
· выбрать вкладку «Земельный налог», вызвать контекстное меню и выбрать пункт контекстного меню Исправить;
· в появившейся на экране форме «Земельный налог: Исправление» ввести необходимые данные (данные вводятся в группе полей «Квитанция об оплате»);
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· после ввода необходимых данных нажать кнопку ОК.
Ввод данных по факту оплаты налога на имущество физических лиц

Ввод данных по факту оплаты налога на имущество физических лиц производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Начисления ИФНС и оплата налогов.

Для ввода данных по факту оплаты земельного налога необходимо выполнить следующие действия:

· в списке «Начисления ИФНС и оплата налогов» установить курсор на необходимую запись;
· выбрать вкладку «Налог на имущество физических лиц», вызвать контекстное меню и выбрать пункт контекстного меню Исправить;
· в появившейся на экране форме «Налог на имущество физических лиц: Исправление» ввести необходимые данные (данные вводятся в группе полей «Квитанция об оплате»);
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· после ввода необходимых данных нажать кнопку ОК.
Печать отчета «Квитанции о приеме денежных средств» по факту оплаты земельного налога
Печать отчета «Квитанции о приеме денежных средств» производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Начисления ИФНС и оплата налогов.

Для печати отчета Вам необходимо выполнить следующие действия:

· в списке «Начисления ИФНС и оплата налогов» установить курсор на необходимую запись, выбрать вкладку «Земельный налог»;
· вызвать контекстное меню вкладки «Земельный налог» и выбрать команду контекстного меню Отчеты;
· в списке «Дополнительные отчеты» выбрать отчет Квитанция о приеме денежных средств;
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· в окне «Печать квитанции» задать необходимые параметры печати.
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Печать отчета «Квитанции о приеме денежных средств» по факту оплаты налога на имущество физических лиц
Печать отчета «Квитанции о приеме денежных средств» производится в разделе Учет | Администратор местных налогов | Начисления ИФНС и оплата налогов.

Для печати отчета Вам необходимо выполнить следующие действия:

· в списке «Начисления ИФНС и оплата налогов» установить курсор на необходимую запись, выбрать вкладку «Налог на имущество физических лиц»;
· вызвать контекстное меню вкладки «Налог на имущество физических лиц» и выбрать команду контекстного меню Отчеты;
· в списке «Дополнительные отчеты» выбрать отчет Квитанция о приеме денежных средств;
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· в окне «Печать квитанции» задать необходимые параметры печати.
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